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執業會計師提供的專業服務 

 
 

為協助執業會計事務所製作宣傳推廣資料，香港會計師公會概括了以下執業會計

師可提供的專業服務予以參考。 

 

法定審核 

 按照《公司條例》及其它有關法例，審核客戶的帳目 

 退休基金審計 

 提供有關會計及帳目審核的專業意見 

 指導公司董事遵照法例及履行其職責 

 提供專業意見改善公司之管理架構及制度 

 

專門審核及編制報告 

 按照客戶指示，對指定問題深入調查研究，並提出改善建議 

 針對特定要求編制報告，例如：公司估值及營運效益評估 

 提供對收購、合併及上市的專門審核及編制報告 

 

稅務 

 公司上市前之稅務規劃 

 出任為客戶的稅務代表，為其編制及呈報僱員薪酬、物業稅、個人入息

稅等報稅表 

 提供個人及公司的稅務計劃建議，並以合法途徑節省稅項開支 

 提出能減少遺產稅及印花稅的建議 

 協助客戶解答及處理稅務局的查詢、實地審核及稅務調查，並代表客戶

提出對有關事項的申訴 

 

會計及商業輔助服務 

 代簽支票 

 支援財務人員 

 定期及特別財務報告 

 處理銀行匯款文件 

 擬定各類預算案及商業計劃 

 提供資金運用之專業意見 

 處理薪金及強積金計算 

 處理及記錄會計帳冊 

 按時編制及結算會計帳目報表 

 處理商業文件，例如銀行信用證及出入口船務文件 
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代聘財務會計人員服務 

 協助招聘合適的財務會計職員 

 提供僱員財稅培訓 

 擬定僱員薪酬建議 

 

信託基金成立及管理 

 監管受託 

 出任財產監管或授予人 

 出任受益人或指定人 

 

公司秘書服務 

 協助辦理成立新公司 

 處理及保存公司的法定記錄，例如股東和董事名冊 

 安排及出席董事及股東會議，並處理會議記錄 

 呈報法定報表，例如公司年報 

 安排代理人服務 

 提供註冊地址 

 處理商業登記申請 

 

融資服務 

 向銀行融資 

 收購及合併 

 在證券交易所上市發行股票、債券 

 私人配售股份 

 引入策略性投資者 

 

管理顧問及商務諮詢服務 

 提供通關及移民諮詢 

 商標及專利註冊 

 協助成立外商企業代表處 

 協助進入國內及海外市場發展 

 代聘員工及薪酬管理服務 

 協助建立管理資訊、財務管理控制等系統 

 向管理層提供財務管理、電腦科技及資訊系統的意見 

 

公司重組服務 

 稅務糾紛 

 業務或債務重組 

 協助挽救出現財務危機的公司 
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 監察出現財政問題公司的表現 

 議定公平市場買賣價格 

 處理股東之間的商業糾紛 

 財產及公司架構重組 

 收購合併或管理層入股 

 

清盤管理服務 

 提供有關清盤及破產的意見 

 為借款人及債權人提供追討債項諮詢服務 

 公司接管、債權人自動清盤與強制清盤 

 

財務調查及訴訟協助 

 調查公司內部財務失當 

 編制及呈交法院的財務報表 

 出庭提供專業意見 

 調解商業糾紛 

 提供專家證供服務 

 收集並分析財務及會計資料，以備訴訟之用 

 

企業管治及風險管理 

 提供實行良好企業管治之意見 

 草擬內部監控措施 

 私隱與保安系統諮詢 

 

香港入境事務處「資本投資者入境計劃」 

 協助申請者辦理有關該計劃的申請手續 

 
 

執業會計事務所亦可參考以下文字向外界解釋為甚麼需要聘用執業會計師： 

 

按照香港法例，有限公司必須聘用執業會計師審核公司之年度帳目。香港會計師

公會是香港唯一法定專業會計師註冊組織，專責監管本港的會計專業。執業會計

師的專業資格由香港會計師公會審定，並經香港法例確認。執業會計師進行審核

工作時，要遵守香港會計師公會制訂的會計與核數準則。他們亦要遵守公會制訂

的專業操守準則，其中特別強調維持核數師之獨立地位和為客戶嚴守秘密之責

任。 

 
 

以上資料只適用於某些特定情況，並不適用於每一間執業會計事務所，僅供作為

參考用途。 
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